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GOBIERNO DE PUERTO RICO

12 de julio de 2010

ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. _168

A PERSONAL DE SEGURIDAD INTERNA

Alberto R. Escudero Morales
Director Ejecutivo

NORMAS SOBRE CANES DE LA
AUTORIDAD DE LOS PUERTOS

Propdsito

Para reglamentar el funcionamiento de la Unidad Canina y determinar los aspectos
relacionados con la estructura organizacional a establecerse.

Esta Orden Administrativa consta de las siguientes Secciones:

P RETIOMMUOD>

Base Legal :

Estructura Organizacional y Funcional

Normas Generales de Trabajo y Procedimientos de Seguridad y Servicios
Caracteristicas de los Canes y Adquisicion Mediante Donacion o Compra
Cuido, Alimentacién, Servicios Veterinarios y Disposicidn de los Canes
Normas y Procedimientos en Caso de Accidente del Manejador
Procedimiento para Solicitar los Servicios de la Unidad Canina
Disposiciones Generales

Antidiscrimen

Clausula de Separabilidad

Vigencia y Aprobacion

Base Legal
Estas normas se estabiecen conforme a:

1. Ley Num. 125 de 7 de mayo de 1942, conocida como “Ley de la
Autoridad de los Puertos”, segin enmendada.



Ley Num. 67 de 31 de mayo de 1973, conocida como “Ley para
Proteccion de Animales”, seglin enmendada.

Reglamento Num. 4453 de 19 de septiembre de 1990, conocido
como “Reglamento de Personal de la Autoridad de los Puertos”,
segun enmendado.

B. Estructura Organizacional y Funcional

1.

La Unidad Canina de la Autoridad de los Puertos tendra la
responsabilidad de brindar servicios en las instalaciones designadas
de la Autoridad de los Puertos. Ademas, servir de apoyo a otras
agencias municipales, estatales y federales en la deteccion de
sustancias controladas, explosivos y rastreo de personas
desaparecidas, fugitivos y caddveres, sujeto a previa autorizacion del
Director Ejecutivo de la Autoridad de los Puertos.

Debera estar disponible para ofrecer sus servicios en toda la isla.
Ademds, podra prestar otros servicios de canes entrenados siempre y
cuando disponga fuera de areas determinadas o especificas, sujeto a
previa autorizacién del Director Ejecutivo.

Respondera al 4rea que designe el Director Ejecutivo y el funcionario
designado tendra las siguientes funciones y responsabilidades:

a) Cumplira las tareas asignadas y las directrices emitidas por
el Director Ejecutivo. '

b) Ejecutard en coordinacion con otras agencias la prestacion
de los servicios solicitados.

c) Coordinara adiestramientos para el personal de la Unidad y
los entrenamientos para los canes.

d) Realizara las gestiones correspondientes para proveer
facilidades adecuadas para el alojamiento de los canes.

e) Tramitara la adquisicion de vehiculos adecuados para la
transportacién de los canes.

f) Coordinara la adquisicién de los canes, entre la Autoridad
de los Puertos y los donantes o vendedores y preparara las
requisiciones para:

1. Los servicios veterir_larios.



9)
h)

)
k)

m)

2. La compra de materiales, equipo y servicios necesarios
para el funcionamiento de la Unidad y el cuido de los
canes. ‘

Tramitara todo lo relativo a seguros.

Tendra conocimiento y cumplira con las disposiciones de la
Ley NUm. 134 “Ley de Explosivo”, Ley Num. 4 “Ley de
Drogas y Narcéticos” y las Reglas de Procedimiento
Criminal vigentes, ademas de cualquier otra base legal y/o
reglamentacion sobre este asunto que sean aplicables por
las agencias de seguridad publica, federales y del Gobierno
de Puerto Rico.

Coordinara el movimiento de personal y de canes a lugares
donde sea necesaria dicha transportacion.

Preparara y sometera los informes necesarios.

Examinara los métodos y procedimientos para el cuido de
los canes y aplicard aquellos cambios dirigidos a mejorar su
eficiencia.

Vigilara que los canes asignados sean tratados
adecuadamente, salvaguardando su alimentacion, salud y
cuidado fisico, segin las disposiciones de la Ley Num. 67,
supra. '

Realizara ofras tareas que le sean asignadas por el Director
Ejecutivo.

4, Contara con los siguientes recursos y adiestramientos:

a. Manejadores de Canes

1)

Los manejadores de los canes seran Oficiales de Seguridad
Interna designados por el Director Ejecutivo. Se debera,
antes de tomar la decision final de seleccion, realizar una
investigacion del candidato sobre su conducta, cualidades,
aptitudes v filosofia sobre la protecciéon de los animales.
Como requisito, el candidato debe tener no menos de tres
(3) afios como Oficial de Seguridad Interna; mostrar una
conducta intachable y haber sido certificado como
Manejador de Canes por una entidad con competencia.

Estaran disponibles para ofrecer sus servicios en todo
momento gque surjan situaciones de emergencia.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

Deberan indicar un nidmero de teléfono en el cual puedan
ser localizados las veinticuatro (24) horas del dia, los siete
(7) dias de la semana, de ser necesario.

Mantendran a los canes en buen estado, aseados y
alimentados. Se les prohibe el maltrato de los canes, tal y
como lo establece la Ley Num. 67, supra, vigente y
aplicable.

Tendra que someterse a un examen fisico y sicoldgico con
la instituciébn de Servicios Médicos escogida por la
Autoridad.

Tener la capacidad para lograr la aceptacion del animal
como su manejador. Esta capacidad se evaluara mediante
entrevistas e informes al momento de considerar la solicitud
de manejo de can mientras pertenezca en tal desempefio.

El manejador no expondra al can a factores que puedan
trasmitirle enfermedades o afectar el comportamiento o
destrezas de éste.

El manejador tendra la responsabilidad de mantener al can
en ¢l drea designada de la Autoridad para pernoctar.

b. Adiestramiento

1)

2)

Se coordinara y mantendra Registro de las certificaciones
del adiestramiento del manejador y la preparacion del can,
incluyendo entre los requisitos: evaluacion escrita, horas de
adiestramiento y margen de efectividad.

Todos los canes deberan ser entrenados por un !nstructor
Certificado como parte de la preparacion y obediencia.

C. Normas Generales de Trabajo y Procedimientos de Seguridad y

Servicios

1. Normas Generales:

a.

b.

Los manejadores mantendran el can amarrado con collar y
correa, mientras estén prestando servicios.

Los manejadores utilizaran [a vestimenta y el equipo que le
ha sido autorizado para el servicio y estaran provistos de



cadenas, correa de cuero y collar de eslabones y equipo
necesario para entrenamiento de ataque.

C. El manejador mantendré y dirigird los movimientos del can
en la coordinacion del equipo manejador/can.

d. El manejador evitara que personas distintas a él alimenten o
intervengan con el can. Deberd mantener todas las
medidas de seguridad necesarias con éste. Esto incluye la
seguridad para con las personas, transeuntes, publico y los
empleados de la oficina designada por el Director Ejecutivo.
Ademas, se debera rotular el vehiculo en un lugar visible,
con la advertencia: CAN PELIGROSO (la rotulacion sera en
los cristales laterales de la parte posterior, asi como en el
cristal trasero del vehiculo oficial). Debera también incluir la
silueta de la cabeza del animal, o disefio similar de material
adhesivo permanente, de un tamafo aproximado no mayor
de 4”x 4", y que el mismo no obstruya la visibilidad.

Procedimientos para la Localizacion de Sustancias Explosivas

a. Se estableceran las medidas de seguridad necesarias
previamente delimitadas entre el personal del area
designada por el Director Ejecutivo de la Autoridad de
Puertos y la Unidad de Explosivos para ser aplicadas en las
inmediaciones o perimetros del local o estructura donde se
hace la blisqueda o registro de explosivos.

b. E! manejador con su can se limitarda a la deteccion del
explosivo. El personal correspondiente a Explosivos 'y
Seguridad Publica completara el proceso.

c. Los manejadores evitardn, en la medida que sea posible,
que los canes muevan paquetes. que. se scspeche,
contengan material explosivo.

d. Una vez localizado el explosivo, el manejador identificara el
lugar y procederéd a continuar con la deteccién de otros
posibles artefactos.

e. El Supervisor del Area designada por el Director Ejecutivo o
la persona en quién él delegue, deberd acompafar al
manejador en {os casos de emergencia, siempre y cuando el
servicio lo permita, pero mantendra distancia del manejador
en el transcurso de la busqueda o registro.



3. Procedimientos para la Localizacidon de Sustancias Controladas

a. El personal que esté a cargo del operativo identificara el
lugar a ser registrado y la Unidad Canina efectuara el
registro de acuerdo a los procedimientos establecidos.

b. Una vez identificada una persona o lugar, el manejador
continuara buscando mas evidencia en el sector, hasta tanto
se ordene el retiro por la persona a cargo del operativo.

C. El manejador y su can se limitaran a la deteccion de
sustancias controladas. El personal que esté a cargo del
operativo, una vez detectada la sustancia continuara con los
procedimientos de rigor.

4, Procedimiento para Rastreo

Para este proceso podran utlizarse canes especialmente
adiestrados en destrezas de localizacién de cadaveres, asi como

- canes especializados en blisqueda de personas, los cuales puedan
ser préfugos, evadidos, violadores de la ley o personas
desaparecidas mediante coordinacion con agencias
correspondientes.

D. Caracteristicas de los Canes y Adquisicion mediante Donacién o
Compra
1. Caracteristicas Generales de los Canes antes de que se lleve a

cabo la adquisicion.

a. Los canes deben ser animales que demuestren destrezas
para ser entrenados en:

1) Deteccion de Sustancias Explosivas . L e
2) Deteccién de Sustancias Controladas

3) Deteccién de Armas de fuego y municiones

4) Defensa y Ataque

5) Rastreo de Personas

8) Rastreo de Cadaveres

b. Sus caracteristicas tienen que ser indicativas de estar en
buenas condiciones. Ademds, estos tienen que demostrar
potencial para ser entrenados en diversas funciones y
tareas, por lo que los mismos tendran que ser evaluados
previo a la adquisicion.,



Haber cumplido los nueve (9) meses de edad y no exceder
los dos (2) afios, lo que debera corroborarse mediante
documentos oficiales que lo certifiquen.

Los canes para rastreo de personas y/o cadaveres, deben
ser preferiblemente de la raza Pastor Aleman o “Belgian
Malinois”. Y los canes para deteccion de sustancias
controladas y explosivos deben ser preferiblemente los
antes mencionados ademas, de la raza Labrador o “Golden
Retriever”.

Los canes tendran que ser evaluados por un veterinario
previamente. Esta evaluacion incluird una radiografia de
Rayos X para determinar alguna condicion degenerativa o
congénita en los huesos y descartar la posibilidad de la
presencia de la enfermedad conocida como “Displasia”.

2. Adgquisicion mediante donativo

a.

Toda solicitud para donar canes, debera someterse por
escrito con informacién del donante al Director Ejecutivo de
la Autoridad. ' :

1) El Director Ejecutivo podra aceptar la oferta de
donaciones o rechazarla luego de la evaluacion y
recomendacion por escrito de la Unidad Canina de la
Autoridad o cualquier entidad gubernamental -0
privada con conocimiento y peritaje.

Se considerarda en el proceso de evaluacidon de una
donacion, los siguientes requisitos:

1) La aceptacion de la donacién de un can estara
condicionada a los resultados del examen ,del
veterinario, y la prueba de capacidad y habilidades a
gue sean sometidos los canes por los Insiructores.
Este proceso se realizard en un término de treinta
(30) dias, luego de iniciarse la evaluacion de la
donacion y previo a la aceptacion de la donacion.

2) Los canes que no demuestren estar en las
condiciones requeridas para la aceptacién, seran
devueltos a su duefio o custodio original durante los
proximos cinco™ (5) dias laborables, luego de
completarse el periodo de pruebas y examenes del
veterinario y del instructor. Este tramite se



documentaréa por escrito cursando comunicacion por
correo certificado con acuse de recibo a la udliima
direccion del duefio o custodio original.

3) Si los donantes se rehdsan a recibir el can, éste sera
referido al Albergue de Animales del Municipio de
San Juan u otro albergue debidamente certificado,
durante los préximos dos (2) dias laborables, luego
que dicho donante informe por escrito ¢ no se reciba
en dicho término comunicacidon del donante que
indique que no acepta la devolucién del can ofrecido
en donacion.

4) De ocurrir algin accidente, lesidén, enfermedad o
cualquier otra situacién que requiera la intervencion
de un veterinario mientras el can se encuentre bajo la
custodia de la Unidad Canina, sera responsabilidad
de la Autoridad sufragar los gastos. No asi si es una
enfermedad congénita, hereditaria y/o terminal de lo
cual la Autoridad no haya tenido conocimiento previo.
Por lo que, de ocurrir lo anterior, el can debera ser
devuelto al duefio y si hubiere gastos seran
sufragados por €l duefio del can.

5) Uno de los elementos a ser considerados por la
Unidad serd la solvencia moral y conducta de los
donantes. ‘

El Supervisor del Area designada por el Director Ejecutivo
sometera un informe escrito con sus recomendaciones al
Director y con una certificacion de un veterinario sobre la
salud fisica del can.

3. . Adquisicidon mediante Compra. . .- . e e

a.

Se adquirirdn los canes mediante compra cuando la
necesidad de servicio asi lo requiera, después gue se
realice todo esfuerzo por adquirir los mismos mediante
donacién y siempre que la situacién econémica de la AP asi
lo permita.

Los canes serdn preliminarmente seleccionados por el
Supervisor del Area designada por el Director Ejecutivo o la
persona en quién &l delegue, cumpliendo con el siguiente
procedimiento: ‘



1) Los canes seran ubicados en el area previamente
determinada en la AP, por un periodo minimo de
cinco (5) dias para observacion, donde se evalue su
condicion.

2) Se requerira la certificacion oficial de un veterinario
donde se haga constar las condiciones de los canes.

3) Luego de completado el periodo de evaluacion, el
Supervisor del Area designada sometera sus
recomendaciones al Director Ejecutivo, quien luego
de evaluar las mismas y de encontrarlas favorables,
recomendara la adquisicion.

4) Durante el proceso de seleccidon preliminar antes
descrito, se le exigird al vendedor una garantia de
licitacién en beneficio y a favor de la Autoridad que no
exceda el 25% del costo de venta mientras se verifica
la condicién de los canes. Dicha cantidad de dinero
serd reembolsada posteriormente al vendedor en
caso de que la recomendacion de compra sea
aprobada.

El proceso de compra de los canes debera cumplir con los
requisitos utilizados para la adquisicion de bienes y servicios
conforme a las normas establecidas que tengan vigencia.

Se le exigira al vendedor una certificacion de garantia por
dos (2) afios de la condicion de salud del animal,
especificamente que garantice que no existan lesiones y
enfermedades congénitas y/o hereditarias.

Los gastos incurridos durante este periodo por situaciones
de salud del animal, los asumira el.vendedor... .

En caso de que el vendedor no cumpla estos acuerdos y
garantias de la compraventa, la Autoridad podra solicitar
otro can de reemplazo con las mismas condiciones o podra
exigir la devolucién del dinero invertido en la compra.

La inversién de la compraventa del can deberd incluir los
costos de adiestramiento para los manejadores, con un
minimo de tres (3) semanas de duracion, ademds de todos
los costos adicionales relacionados, incluyendo costos de
entrenamiento para los canes.
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4. Normas Generales de Adgquisicion

a.

Se coordinaréd con el Director de Recursos Humanos y el
Encargado de la Propiedad, la asignacion de un numero
similar al nimero de empleado para cada uno de los canes.

E. Cuido, Alimentacién, Servicios Veterinarios y Disposicién de los

Canes

1. Cuido

a.

Cuando se observen cambios en el comportamiento o en la
condicion de salud del can y previa consulta con el
Supervisor del Area designada o la persona en quién él
delegue, se llevara al veterinario para atencion.

Los canes estaran sometidos a un entrenamiento semanal
de cuatro (4) horas, para mantenerlos con sus destrezas,
condiciones y capacidades en todo momento.

Los canes seran aseados con frecuencia, disponiéndose
que recibiran un bafo (dipping) por lo menos cada catorce
(14) dias, en la medida que su salud y condicion asi lo
permitan.

Las facilidades donde se mantengan los animales deben
estar limpias en todo momento, libres de todo material que
pueda ser nocivo al animal. No se permitird la acumulacién
de residuos de alimentos y excremenios en esias
facilidades.

Se estableceran facilidades para ofrecer alojamiento a los
canes en las instalaciones de la Autoridad que cumplan con

_ los parametros. requendos conforme, a las disposiciones.

aplicables.

2. Alimentacion de los Canes

a.

La comida que se utilizara para la alimentacion de los
canes sera la que recomiende el veterinario contratado por
la Autoridad, esto dependiendo de las condiciones y
necesidades del animal. Se proveera la cantidad de
alimento necesario con la frecuencia que disponga el
veterinario a tono con el peso y salud del animal.
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La cantidad de alimentos a adquirirse se determinara a base
de las recomendaciones del veterinario y del nimero de
canes gue estén en uso en la Unidad.

El Supervisor del Area designada por el Director Ejecutivo o
la persona en quién él delegue, preparara fa requisicion de
compra a base de las circunstancias antes mencionadas ¢
podra solicitar procesarse bajo un contrato de servicios en la
cual incluya: servicios profesionales de veterinarios,
alimentos, medicinas, vacunas, alojamiento, entre otros. La
solicitud de compra deberda requisarse para mantener
disponible alimento en inventario por un periodo razonable.

El proceso de compra de alimentos para los canes, debera
cumplir con el procedimiento utilizado para la adquisicion de
bienes y servicios conforme a las normas establecidas que
tengan vigencia.

3. Servicios Veterinarios

a.

Los servicios a coniratarse para medicina veterinaria,
deberan cumplir con los procedimientos utilizados para la
Contratacién de Servicios Profesionales, conforme a las
normas vigentes y aplicables.

4, Disposicion de los Canes

a.

Se dispondrd de los canes que en el adiestramiento no
cumplan con ios requisitos establecidos.

También se dispondra de los canes, cuando éstos
demuestren no estar capacitados o hayan disminuido o
perdido sus habilidades para hacer adecuada y eficazmente
sus funciones, seguin certificadn. por evaluaciones periddicas..
realizadas anualmente por no menos de dos anos por el
veterinario y el manejador. En este caso, los Instructores de
la Unidad prepararan un informe con copia de las
evaluaciones previas del can y la recomendacion para dar
de baja al mismo.

También se dispondra de los canes cuando sea considerado
para su retiro por edad y anos de servicio.

En los casos en que se disponga del can por las razones
indicadas en los incisos a, b y ¢, los métodos de disposicion
seran:
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1. Devolucidn a su custodio original.

2. Donacitén a alguna entidad sin fines de lucro o agencia
de gobierno interesada.

3. Donacién a alguna persona privada interesada en
adoptar el can. '

4. Entregar el can a un Albergue de Animales
debidamente certificado.

e. El Supervisor del Area designada sometera un informe por

escrito al Director Ejecutivo, haciendo constar las
circunstancias especificas que ameriten que se disponga
del can.

f. El Supervisor del Area designada no podra disponer del
can hasta tanto haya recibido autorizacién por escrito del
Director Ejecutivo.

g. En los casos en que el veterinario indique la necesidad de
sacrificar el can, se procedera con la recomendacion
médica. El Supervisor del Area designada preparara un
informe al Encargado de Propiedad de la Autoridad con
copia de la certificacion del veterinario.

El veterinario procedera a disponer del animal, segun se
establezca mediante Ley.

h. Cuando la muerte del animal ocurra por accidente,
negligencia, durante un operativo, o se tenga la presuncion
de accién criminal, se procederd de acuerdo a los
reglamentos y leyes vigentes aplicables para estas
circunstancias. En caso de evidenciarse que tales
acciones conllevan denuncia criminal, se procedera segun
determinen los foros legales correspondientes. .

i. Se considerara como periodo de vida Ut bajo
circunstancias normales de los canes la edad de seis (6)
afios y se comenzara a realizar las gestiones para la baja
seis (6) meses antes de cumpilirse dicha edad.
F. Normas y Procedimientos en Caso de Accidente del Manejador

1. El can esta entrenado para defender a su manejador.
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De surgir una situacién donde el manejador herido no pueda
controlar el can, serd necesario mantener alejadas a las personas
del area.

Se notificard inmediatamente a otro manejador o al El Supervisor
del Area designada para que se haga cargo del can y seran
solicitados los servicios médicos para atender al manejador.

Todo manejador llevara dardos tranquilizantes para ser usados en
este tipo de emergencias, cuando el comportamiento del can no
permita atender al manejador, o se utilizara el mecanismo que sea
necesario y adecuado, segun las circunstancias que surjan en ese
momento.

De ser necesario, se hara uso del equipo de entrenamiento para
controlar al can.

El Supervisor del Area designada o la persona en quién él delegue,
se hara cargo del can luego de coordinar el envio del manejador al
hospital.

Procedimiento para Solicitar los Servicios de la Unidad Canina

1.

La prestacion de servicios de esta Unidad a ofras areas de la
Autoridad, seran solicitadas al El Supervisor del Area designada.
Las solicitudes de otras agencias, instituciones privadas o
personas particulares se someteran al Director Ejecutivo.

Las solicitudes de servicios hechas por agencias federales seran
autorizadas por el Director Ejecutivo o la persona en quien él
delegue.

Las solicitudes de servicio que sean de rutina se haran por escrito,
con una semana (7 dias) de antelacidén. . . s

Los servicios de emergencia deben ser autorizados por el Director
Ejecutivo, previa evaluacion del Supervisor de la emergencia y los
servicios solicitados, esto en atencién a los mejores intereses de la
Autoridad y del servicio a ofrecerse.

Disposiciones Generales

1.

Los turnos de servicios del personal asignado para la deteccién de
explosivos, deteccidn de drogas y los asignados para rastreo de
personas y/o caddveres, seran establecidos por el Supervisor del
Area designada de acuerdo a las necesidades que surjan.
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2. En caso de acuerdo establecido entre la Autoridad y agencias
federales, los canes incluidos estaran bajo la responsabilidad de la
unidad de trabajo que designe el Director Ejecutivo.

3. El procedimiento de deteccién de sustancias controladas, armas,
explosivos y el rastreo de fugitivos por los canes se considera un
asunto estrictamente confidencial. No se revelard la forma vy
manera en que los canes adiestrados detectan dichas sustancias o
personas, ya que hacerlo permitiria a los violadores de la ley tomar
medidas preventivas para evitar la deteccién. La diseminacion de
dicha informacion podra dar lugar a sanciones administrativas.

4, A todo can se le mantendra un expediente donde se llevara toda la
informacién referente a:

Identificacién (nombre, niimero de empleado y fotografia)
Vacunas
Seguros
Certificaciones
Adiestramientos
- Examenes Fisicos
Manejadores, direccion y teléfono
Servicios ‘
Tipo de Comida
" Instructores
Cualquier otro documento relacionado y necesario

T T S@meapow

Antidiscrimen

La Autoridad de los Puertos ni sus funcionarios o empleados discriminara
por razén de sexo, edad, religion, raza, color, afiliacidn politica, origen
nacional, condiciéon social, matrimonio, impedimento fisico o mental,
condicién de veterano y actividad protegida.

Clausula de Separabilidad

Si cualquier cldusula, parrafo, articulo, seccién o parte de esta Orden
Administrativa fuera declarada inconstitucional por wun tribunal
competente, la sentencia a tal efecto no afectara, perjudicara ni invalidara
el resto de la misma. El efecto de dicha sentencia quedara limitado a la
clausula, parrafo, articulo, seccién o parte de la misma que asi hubiese
sido declarada inconstitucional.
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K. Vigencia y Aprobacion

Esta Orden Administrativa tendra vigencia inmediata a la fecha de su

aprobacién por el Director Ejecutivo de la Autoridad de los Puertos de
Puerto Rico.

Aprobado: Fecha: 12 de julio de 2010

C,._ .........  al
p
Alberto R. Escudero Morales
Director Ejecutivo




